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Koppényszanté K6zség Onkormanyzata a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, valamint a kotelezéen kdzzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az
informécids 6nrendelkezési jogrol és az informécioszabadségrol sz616 2011. évi CXIL térvény
30. § (6) bekezdésében foglaltakra tekintettel az alabbiak szerint kerdil megallapitasra.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy az Gnkorményzat vonatkozasdban meghatarozza a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kodzzétételének médjat és azok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét.

1.2 A Szabélyzat személyi hatélya: az nkormanyzat valamennyi dolgozdjara, alkalmazottjara,
valamint a hivatali eljardsban résztvevé més szervezetek dolgozéira egyarant kiterjed.

1.3 A Szabalyzat targyi hatalya: kiterjed a kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbol nyilvanos
adatok teljes korére.

2. Kézérdekii adatok nyilvanossiga

2.1 Az onkorméanyzat lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse, ennek érdekében a kozzétételi listdn szerepld adatokat kdzzéteszi
Koppanyszanté Kozség Onkormanyzat honlapjan, a www.koppanyszanto.hu cimen.

2.2 A honlapra keriild kozérdekl adatok feltiintetéséhez, azok médositasshoz, a torvényben
meghatdrozott id6szakonként torténd aktualizalasahoz az adatokat a polgarmester
szolgaltatja az arra megbizott dolgozé részére.

2.3 A honlapon szerepld adatok honlapon térténd rogzitése az arra megbizott dol gozo feladata,
a polgarmester kontrollja alapjan.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény benyujtasa és teljesitése

A kozérdekd adat megismerése irant barki széban, irdsban vagy elektronikus tton igényt
nyujthat be.

3.1 A kérelmek el6terjesztése a kovetkezoképpen torténhet:

- hagyomanyos titon, postai levélben a Koppéanyszanté Kozség Onkorményzatahoz cimezve,
- elektronikus Gton a koppanyszanto( tolna.cov.hu e-mail cimre,

- telefaxon a (74) 476 — 406 telefonszamra,

- személyesen benyjtva, illetve

- szOban elGterjesztve.



3.2 A szdbeli kérelemrol feljegyzést kell késziteni és az adatszolgaltatésra koteles dolgoz6 e
feljegyzés alapjan teljesiti a kérelmet.

3.3 Az elektronikus Witon benyjtott igényeket a polgarmester kinyomtatja, majd tovabbitja az
adatszolgaltatasra koteles dolgozo felé.

3.4 A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelolni.

3.5 A beérkezett kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényt érkeztetése és iktatdsa utan
az arra koteles dolgoz6 felé kell tovabbitani az adatszolgaltatés teljesitése végett.

3.6 A kérelem elbterjeszthet6 a kérelmezd anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas nyelven is,
azonban az adatszolgéltatast magyar nyelven kell teljesiteni.

3.7 Ha a kérelem nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant.

4. A kérelmek elbiralasa és teljesitése

4.1 A kozérdekii adatok szolgéltatasara kijeldlt dolgozé a kérelmet — annak tartalma alapjan —
haladéktalanul kételes megvizsgalni abbél a szempontbél, hogy:

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e;

- az igényelt adatokat az 6nkormanyzat kezeli-e;

- az igényelt adatok k6zérdekii adatnak mindsiilnek-e;

- megtalalhatok-e a honlapon;

- a kért médon vannak-e tarolva az 6nkorményzatnal, vagy feldolgozasuk sziikséges;

- a kérelmez0 elérhetdsége tisztazott-e;

- a tajékoztatast milyen formaban, médon kérik;

- az adatszolgaltatés teljesitése okoz-e az énkormanyzatnak kiilon kéltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését a kérelmezd vallalja-e?

4.2 Ha a 4.1 pontban irt korlilmények a kérelembél nem éllapithatoak meg, a kérelmezével fel
kell venni a kapcsolatot és a hianyz6 adatokra vonatkozdan be kell szerezni a nyilatkozatat.
Amennyiben a kérelmez6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az 6nkormanyzat
koteles ennek tisztdzasahoz segitséget nytjtani.

4.3 A kérelmez6t61 egyértelmi nyilatkozatot kell kérni, hogy a koltségek ismeretében fenntartja
vagy modositja a kérelmét. Amennyiben a kdltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatst, ami nem
okoz meg nem t€riil§ koltséget a Hivatalnak. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolni
kell az ehhez sziikséges személyazonosité adatai. A kételezettségvallalast irdsban (postai
levél, fax, e-mail) kell teljesiteni.

4.4 Az igényl6t tdjekoztatni kell, hogy a nyilatkozat megtétele az adatszolgaltatdsnak nem
feltétele, de az igény elbiralasat jelentdsen megkdnnyitheti és gyorsithatja annak teljesitése.



4.5 Ha a kért adatot nem az nkormanyzat kezeli, akkor a kozérdekii adatok szolgaltatasaért
kijeldlt felelés személy a kérelmet a lehetd legrovidebb tton, de legfeljebb 3 munkanapon
beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amirdl egyidejlileg tajékoztatja a kérelmez6t is.

4.6 Amennyiben olyan adat megismerésére irAnyul kérelem, amelyet a Koppéanyszant6 Kozség
Onkorményzat honlapjan mar kézzétett, a kérelmezét errdl, illetve a megismerés pontos
helyérol tajékoztatni kell.

4.7 Az Onkorményzat a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetévé tételével is teljesitheti.
A betekintésre az 6nkormanyzat hivatalos helyiségében, munkaidében, a kérelmezével
elGzetesen egyeztetett iddpontjaban keriilhet sor. Betekintés esetén a kérelmezé az adatokrol
feljegyzést készithet, illetve azokrdl mésolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az iratok kozt
feljegyzést kell késziteni.

4.8 Ha a kérelmezd csak szobeli tajékoztatést kér, utélag, a kért adatrél és az adatszolgaltatds
megtorténtérdl feljegyzést kell késziteni. Egyéb esetekben a tdjékoztatdsnak — lehet6ség
szerint — a kérelmez6 4ltal kivént technikai eszkézzel és médon kell eleget tenni (postai
levélben, faxon, e-mailben, kiilsé adathordozén).

4.9 Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezét téjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérsl és megismerhetdségének modjarsl. Az
adatszolgaltatds sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a koézérdek(i adatot
tartalmazé dokumentum a kérelmez 4ltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.10 Az tugyek iratboritéjan rogziteni kell a kérelemmel kapcsolatos minden eseményt,
eérkezésének id6pontjat, a kérelmezével valé kapcsolatfelvétel tényt, és indokdt, a
tajékoztatds megtorténtének idejét s modjat, tovabba ha a kérelmet a torveny 29. §-anak (1)
bekezdésében irt hataridében nem lehetett elintézni, akkor ennek az okt is.

4.11 Az ugyintézés soran a torvény 29. §-aban irt hataridéket be kell tartani. Ennek érdekében
a kérelmezével valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, a
kérelem megérkezésétdl szamitva legkésdbb 6t napon beliil meg kell torténnie.

5. Adatvédelmi eléirisok

5.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasihoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyibe az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovet6en haladéktalanul térélni kell.

5.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szdmviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét kévetden az
igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell.



6. Az adatszolgaltatas téritési dija

6.1 Kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a méasolat és az adatok meghatarozott
szempontok szerinti el6éllitasat) Osszefliggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités
kérheto.

6.2 A koltségtérités pontos dsszegét az Snkormanyzat az adatszolgaltatast megelézben kételes
meghatarozni. A koltségtérités Osszegét és megfizetésének modjat a killon jogszabélyban
eléirt koltségelemeket €s a szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozd belsé szabalyzatban foglaltak szerint kell megallapitani.

6.3 Ha a kért adatszolgaltatés dijkoteles, akkor arr6l arajanlat késziil a kérelmezé részére, amely
tartalmazza a kérelmez6 nevét és cimét, a kért adatok pontos megjelolését, az adathordozdt,
az adatok atadasanak modjat és hataridejét, a téritési dij Gsszegét, fizetési modjat és
hataridejét, valamint az arajanlat érvényességi idejét.

6.4 Az arajanlatot a kérelmezoének vissza kell igazolnia, ami az arajanlat elfogad zaradékanak
kérelmez6 4ltali alairasaval torténik. A visszaigazolt arajanlatot a kérelmezd atadhatja
személyesen, elkiildheti faxon vagy postai levélben.

6.5 A postakoltség a mindenkor érvényben 1évé postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.
7. Zar6 rendelkezések

7.1 Jelen Szabalyzatot Koppanyszant6 Kozség Onkorményzata honlapjan, a
www.koppanvszanto.hu cimen k6zzé kell tenni.

7.2 Az Onkormanyzat honlapjan a Szabalyzat hatalybalépésekor megjelentett adatokat
haladéktalanul feliil kell vizsgélni és a hatalyos kézzétételi listanak megfeleléen modositani
kell.

7.3 Jelen Szabélyzat 2020. januar 2. napjan lép hatalyba és annak hatalyon kiviil helyezéséig
kell alkalmazni.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, valamint a kotelezSen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozd szabélyzatot a
Koppényszanté Kozség Onkormanyzatinak dolgoz6i megismerték, melynek tényét a mellékelt
Megismerési Nyilatkozat tantisitja.

Koppanyszantd, 2020. janudr 2.

"

Niklai Gabor Zemzli!n Tﬁndf-:::-
polgarmester jegyzd



